
1 

臺北市文山區武功國民小學 

111 學年度第 2 學期 
 

 

學校日手冊 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國 112 年 2月 17 日 

 



2 

 

 

 

 

臺北市武功國小 111 學年度第 2 學期學校日手冊 

 

《目錄》 

 

一、 111學年度第 2學期行事簡曆  ……… 3 

二、 教務處宣導報告事項 ………………… 4 

三、 學務處宣導報告事項 ………………… 5 

四、 總務處宣導報告事項 ………………… 10 

五、 輔導室宣導報告事項 ………………… 12 

 

 

 

 

 



3 

 

 

臺北市文山區武功國民小學 111學年度第 2學期行事簡曆 
 (自 112年 2月 1日起至 112年 6月 30日止)  教務處彙整 112年 2 月  

年
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月
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日 一 二 三 四 五 六 每     月     大     事 

 
 
 
一 
 
 
一  
 
一 
 
學 
 
年 
 
度 

二 
 
月 

    
 
 

1 
2 
3 
 
 

 
 

5 
12 
19 
26 

 
 
6 

13 
20 
27 

 
 

7 
14 
21 
28 

 
1 
8 

15 
22 

 

 
2 
9 

16 
23 
 

 
3 

10 
17 
24 

 
4 

11 
18 
25 

2/4      (補行上班，1/27彈性放假) 
2/20-24  世界母語日宣導活動 
2/13     註冊、開學、正式上課(課後班開始上課) 
2/13-17  登革熱清潔週 
2/20     課後社團開始上課   
2/17     學校日(晚上)、體育服裝販售 
2/18     (補行上班上課 2/27彈性放假) 
2/21     全校防災演練 
2/25-2/28和平紀念日連假 
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3/2      「瀚逸神飛」校內硬筆書法競賽 
3/6-8    深耕閱讀系列活動-校內小小說書人比賽 
3/8      期初課程發展委員會及期初輔導室各項會議 
3/15     精進教學群組研習（一） 
3/15-17  臺北市國民小學運動會（田徑賽） 
3/20-31  校內多語文學藝競賽（三-五年級） 
3/25     (補行上班上課 4/3彈性放假)兒童節慶祝活動 
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4/1-5    兒童節暨民族掃墓節連假 
4/15     「瀚逸神飛」中年級硬筆書法市賽 
4/19     精進教學群組研習（二） 
4/20-21  期中評量 
4/24-28  多元文化宣導活動 
4/24-28  圖書室主題書展活動 

五 
 
月 

 
 
13 
14 
15 
16 
 

 
 

7 
14 
21 
28 

 
1 
8 

15 
22 
29 

 
2 
9 

16 
23 
30 

 
3 

10 
17 
24 
31 

 
4 

11 
18 
25 
 

 
5 

12 
19 
26 
 

 
6 

13 
20 
27 

5/10     學年選書會議 
5/10     傑出市長獎審查會議、畢業典禮籌備會 
5/12     母親節活動 
5/19     六年級西餐禮儀 
5/15-19  特教體驗週 
5/17     精進教學群組研習（三） 
5/24     教科書評選會議 
5/27     112學年度新生報到 
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6/1-6/2  六年級畢業考 
5/29-6/1 能源教育週 
6/9      市長獎名單上傳 
6/14     期末課程發展委員會 
6/17     一~五年級補行上課(調整 6/23端午節連假) 
6/18     國小市長獎頒獎典禮 
6/19     六年級畢業典禮(晚上) 
6/20-21  一~五年級期末評量 
6/21     輔導室、學務處期末各項會議、編班委員會會議 
6/22-25  端午節連假 
6/30     休業式 
7/1      暑假開始 

備註：本行事簡曆必要時，得視實際需要或教育行政主管機關之規定，彈性調整或修訂。 
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壹、教務處工作重點暨宣導事項 

 
一、教務處工作重點： 

(一) 擬定學期教學計畫，落實多元適性教學。 
(二)召開課程發展委員會，進行課程整合及課程檢核與研究。 

(三)發展學校本位課程教學活動，建立學校特色。 

(四)成立各學習領域研討會，藉彼此觀摩及研討改進教學。 

(五)加強班群合作與分享、共塑教育願景。 

(六)管理並維護網路系統正常運作。 

(七)充實教學設備，建置及整合各項教學資源，提升教學效能。 

(八)辦理教師資訊研習，建置班級網頁，提升資訊融入教學效能。 

(九)實施語文教育及閱讀活動，提升學生語文涵養。 

(十)推動深耕閱讀辦理各項圖書館利用教育活動，鼓勵學生借閱書籍，加強學生

閱讀能力及資料查檢能力。 

(十一) 規劃環境佈置，激發學生學習興趣。 

(十二) 運用社區資源，擴展學習領域。 

(十三) 出版刊物、激發學生創作樂趣。 

(十四) 實施校園數學、藝文、英語、本土語言教學，辦理相關活動。 

(十五) 舉辦科學展覽、陶藝美展，鼓勵師生參與。 

(十六) 辦理語文成就評量、多語文競賽，激發兒童學習潛能。 

 

二、 本學期重要行事： 
(一) 3/6-8  深耕閱讀系列活動-校內小小說書人比賽 

(二) 3/2   「瀚逸神飛」校內硬筆書法競賽 

(三) 3/20-31  校內多語文學藝競賽(三-六年級) 

(四) 4/15  「瀚逸神飛」中年級硬筆書法市賽 

(五) 4/24-4/28 圖書室主題書展活動 

(六) 4/20-4/21 期中評量 

(七) 5/10  表現傑出市長獎審查會議、學年選書會議 

(八) 5/24  教科書評選會議 

(九) 6/1-6/2  六年級畢業考 

(十) 6/19  六年級畢業典禮(晚上) 

(十一) 6/18  國小市長獎頒獎典禮(暫定) 

(十二) 6/20-6/21 一~五年級期末評量 

(十三) 6/21  編班委員會會議 

(十四) 6/30  休業式 

 

教務處敬啟 

 

TEL: 29314360 #14 教務主任 #15 教學組長  #45 資訊組長 

#27 註冊組長 #30 圖書幹事 
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貳、學務處工作重點暨宣導事項 
 

一、我們的信念： 
(一)  維護安全的校園環境。 
(二)  營造快樂的學習氣氛。 
(三)  教導有禮的生活舉止。 
 

二、加強學童安全教育：  

(一)  接送子弟請於校門口左右側標示「家長接送區」處。   

(二)  騎乘機車接送孩子請戴安全帽，並將機車停於機車接送區域。 

(三)  學用品請指導標明班級、姓名，以免遺失。 

(四)  因事、病等未能到校上課，請撥打電話至本校請假：29314360 轉 46。 

(五)  歡迎家長們踴躍參與導護志工，讓全校小朋友安全上學。 

(六)  請家長多和孩子分享學校的生活，隨時關心孩子的日常言行及生活作息，養

成良好的生活習慣，如發現異樣可利用老師空堂時間聯絡。  

(七)  配合北市學生隨身佩戴防身警報器政策，學務處每週至各班抽檢，並請家長

隨時協助檢查貴子弟防身警報器是否佩戴於書包明顯處，以維護學童自身安

全。 

(八)  為強化學生反毒知能，檢附宣導文宣，共同防制學生藥物濫用，如附件一、

二。 

(九)  強化學生上下學安全維護宣導事宜: 

1. 提醒孩子上學勿單獨太早到校，放學要馬上回家，勿在外逗留，務必儘量結

伴同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出危險場

所。 

2. 提醒孩子應配合學校作息時間，課餘時避免單獨留在教室，不單獨上廁所，

避免單獨到校園偏僻的死角，確保自身安全。 

3. 提醒孩子在校遇陌生人或可疑人物，應立即通知師長。 

4. 上放學途中應留意周遭人事物，發現陌生人跟隨，應快速跑至較多人的地方

或周邊最近愛心(便利)商店，並大聲喊叫，或善用防身警報器來尋求協助、

化解危機。 
 

三、加強學童衛生教育： 
(一)  鼓勵孩子參加學校營養午餐，學習適應團體生活。 

(二)  指導孩子廁所清潔工作，養成服務人群的情操。 

(三)  做好垃圾分類資源回收政策，學習愛護地球永續經營。 

(四)  進行飯後潔牙、氟水漱口活動，做好口腔保健工作。  

(五)  午餐供應廠商營養師協助指導全校營養教育宣導活動。 

(六)  西餐禮儀教育：六年級全體學生。 

(七)  請家長主動關心學童健康: 

1. 如出現發燒(耳溫超過 38℃)請不要到校，儘速就醫，在家休息避免外出，並

於當日主動通知老師以利監測班上學生健康狀況。 

2. 避免出入人潮擁擠、空氣不流通的公共場所，以防呼吸道傳染疾病傳播。 

3. 倘仍需出入公共場所，應保持室內1.5公尺、室外1公尺安全社交距離。 

4. 加強勤洗手、注意手部衛生、咳嗽禮節。 
 

四、推展學童休閒生活教育： 

 學校在學期中會舉辦各項競賽，請鼓勵孩子多參與多嘗試。  

(一)  學校校外教學活動及競賽 
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1. 各年級校外教學活動   2、全國兒童樂隊比賽     3. 全市樂樂棒球比賽

（二）學生社團校隊 

1. 校隊： 

(1). 兒童樂隊   （2）. 樂樂棒球隊     （3）. 田徑隊 

2. 課後社團：本學期開班眾多，詳如本校課後社團專區，網址連結: 

https://sites.google.com/tmail.wkps.tp.edu.tw/club?pli=1 

 

六、 本學期重要行事： 
 

活動名稱 參加對象 預計日期 活動時間 負責人 備註 

始業式友善校園宣導 全校 2/13(一) 0830起 學務處  

兒童節慶祝活動 全校 3/25(六) 0810起 學務處  

災害防救預演 全校 2/15(三) 0810起 訓育組  

災害防救無預警演練 全校 2/21(二) 1010起 訓育組  

人身安全教育宣導 二~六年級 2/22(三) 0800起 訓育組  

交通安全宣導 全校 3/3(五) 0800起 訓育組  

全國學生音樂比賽 兒童樂隊 3/3(五) 上午 訓育組  

防制學生藥物濫用 三~六年級 3/15(三) 0800起 訓育組  

法治教育宣導 三~六年級 4/12(三) 0800起 訓育組  

四年級育藝深遠文山劇場 四年級 4/25(二) 下午 訓育組  

外人入侵緊急狀況演練 全校 5/10(三) 1010起 訓育組  

三年級育藝深遠美術館 

校外教學 
三年級 5/26(五) 上午 訓育組  

交通安全訪視 全校 5月 待定 訓育組  

課後社團 社團學生 2/20(一)開始 
1610起 

1330起 
體育組  

體服販售 全校 2/17(五) 1800起 體育組  

教育盃跆拳道錦標賽(松山

家商) 
全市國小 112/2/17-19 0800起 體育組  

臺北市樂樂棒球賽 501，601 
3/2(四)、
3/6(一) 

0810 起 體育組 
體育 
競賽 

臺北市國小運動會 田徑隊 
3/15( 三 )-

3/17(五) 
0700起 體育組  

體適能檢測 四五六年級 4/30前 體育課 
體育科
任 

 

游泳課開始 四五六年級 4、5月 詳閱通知單 體育組 

暫定待 

公 文 通

知 

龍山國中跆拳道體育班 

招生 
五六年級 待定 0800 體育組  

身高、體重、視力檢查 一~六年級 2/13-2/18 0845起 護理師   

心臟病聽診檢查 EKG異常之學生 
(會個別發放通知單) 

2/22 1010起 護理師  

傳染病防治宣導 二~六年級 3/22 0800起 護理師  

牙齒塗氟 一年級 3/24 0900起 護理師  

https://sites.google.com/tmail.wkps.tp.edu.tw/club?pli=1
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基本救命術研習— 

 心肺復甦術、AED 
全體教職員工 3/29 1330起 護理師  

口腔保健宣導及牙線使用方

法 
二、四年級 

待和校牙醫協調時

間 待確認 護理師  

環境教育研習 全體教職員工 
1/1( 日 )-

11/30(四) 
自行上網觀看 衛生組 

教 職 員

工 生 皆

須 完 成

4 小 時

研習。 

防疫宣導 全校 2/13(一) 0800起 衛生組  

登革熱、空氣品質等宣導 全校 2/13(一) 0800起 衛生組  

環保小志工儲訓 中高年級 2/14(二) 1240起 衛生組  

營養教育 六年級 5/19(五) 1200起 衛生組 
西餐 

禮儀 

食安演練 全校 待確認 下午 衛生組 待公文 

傳統藝術陶藝工坊 四五六年級 待發通知 1610起 學務處 待通知 
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附件一： 
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附件二： 

 

 
學務處 敬啟  

TEL: 29314360 #16、#17、#46、#48 
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參、總務處工作重點暨宣導事項 

 
一、工程及採購 

(一)工程類 

1. 111年度工程 

(1)111年度校園電梯改善工程，已於 111年 8月 28日完工。 

(2)111年度總變電站電源改善工程，已於 111年 9月 4日完工。 

(3)110年度校園共融式遊戲場，已於 111年 9月 7開幕正式啟用。 

2. 112年度工程 

(1)112年度行政大樓水管汰換及漏水修繕工程，將依教育局期程於 8月完工。 

(2)112專案工程經費申請： 

①112年度武功附幼 2歲專班工程(教育局學前科專案)。 

②112年度精進校園無障礙環境計畫(教育部專案)。 

3. 113年度工程報局 

(1)依本校中長程計畫、行政會報及同仁會議決議，於 111.12.15 報局提出 10項經費

預算。 

(2)教育局於 112.2.1到校會勘，會勘後教育局目前暫定本校申請順位 1-2項目(行政

大樓廁所整修暨無障礙廁所改善工程、樂美樓及樂學樓地下室整修工程)，並同意

本校順位 9(活動中心冷氣汰換工程計畫)申請教育部專案經費。 

(3)112.2.10-112.3.30 複審會議決議核定申請項目及提送修正後預算資料。 

(二)例行年度採購 

1. 112年度例行性採購均於 111年底依期程完成簽訂契約。 

2. 112年度依學校年度預算、各處室相關活動需求或配合教育局專案採購期程採購。 

3. 有關學校遊戲場安全認證，本校 112年將有 2座遊戲場安全認證到期，學校將於

112年 6月前完成新安全認證，以符合國家規定，提供學童安全遊戲設施。 

二、校園清潔及安全維護事項： 

(一)寒假校園環境及空間清消管理：本校於 1/27-1/28水塔及蓄水池清洗、2/4-2/5廁所

清潔、2/5已完成校園戶外空間消毒。 

(二)開學後有關校園門禁管控，將依防疫教育總指引及校園安全門禁管控相關規定辦理。 

(三)開學前於 2/8召開校園及校舍建築安全檢查小組會議，針對校園校舍安全進行定期檢

視，並請結構技師蒞臨學校進行現場檢視及安全指導。 

(四)開學後有關校園門禁管控，將依防疫教育總指引及校園安全門禁管控相關規定辦理。 

(五)例行校園安全維護： 
1. 定期進行各項飲水設施檢修、濾芯更換及水質檢測。 

2. 定期檢查電梯、電氣(含發電機設備)、消防及建築物安全檢核申報。 

3. 定期檢視監視系統、電子圍籬、鐵捲門、偵測廁所房針孔攝影等安全檢查。 

4. 定期進行全校廁所清洗、水塔清洗(含水質檢測)、地坪濕滑清洗。 

5. 定期進行校園草皮、花木植栽修剪。 

6. 支援各處室各項重大活動。 

7. 辦理年度經常性各項教學需求及事務性採購。 

8. 有關校園場地開放、清消、門禁等安全規定，並配合市府防疫政策實施。 
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三、學生收費事項： 

1. 112年寒假三聯單～繳費日期 112.1.11(三)-112.1.18(三)。 

(1)收費項目:寒假課後班、寒假社團、111學年度下學期課後社團、幼兒園冬令營。 

2. 111學年度第 2學期三聯單、四聯單～繳費期間:112.3.6(一)-112.3.20(一)。 

(1)各處室承辦人請於 112.2.20(一)前提供繳費資料電子檔。 

(2)三聯單收費項目:午餐、武功兒童、畢業紀念冊、畢業旅行、畢旅保險費、課後社

團、課後照顧、課後留園等。 

(3)四聯單收費項目:家長會費(120元)、學生團體保險(175元)、教科書、簿本費、

美勞材料費等。 

(4)依教育局規定，繳費單以線上為主、紙本為輔。未來三聯單、四聯單僅就未辦理

親子綁定者提供紙本三聯單，已完成親子綁定者，將不主動提供紙本，系統會自

動發送繳費資訊，敬請家長可以電子支付繳費或以載具出示繳費單至超商繳費、

ATM轉帳等，透過線上多元繳費管道於期限內完成繳費。 

(5)請家長配合教育局政策進行親子綁定，以期達成繳費無紙化環保政策。 

3. 教育局宣導:  

目前已全面推廣校園繳費系統(https://epay.tp.edu.tw)，學校四聯單及三聯單皆

應於校園繳費系統建立繳費單，以不印製繳費單為原則。學校提供多元繳費管道如

下： 

(1)以 Pay.Taipei 智慧繳款，其相關支付業者為：悠遊付、街口支付、停車大聲公、

橘子支行動支付、Pi拍錢包、歐付寶、ezPay簡單付、台北富邦銀行、嗶嗶繳、

麻吉行得通、FriDay 理財+、LINE Pay、元大銀行、全支付、OPEN POINT、銀行

帳戶支付。 

(2)本市內各銀行（不含郵局）、信用合作社、農會臨櫃繳費、超商代收、自動櫃員機

（即 ATM轉帳、網路銀行、網路 ATM）、信用卡繳費及全國繳費網繳費。 

(3)以 QR Code行動銀行轉帳繳費，目前適用銀行 APP：臺銀、土銀、合庫、一銀、

華南、彰銀、上海商銀、兆豐、台北富邦銀行、王道、臺企銀、三信商銀、新

光、中華郵政、遠銀、台新、日盛、中信、陽信、高雄銀行、農金資訊股份有限

公司、玉山銀行、台中二信、淡水一信、京城、元大、永豐、華泰、板信。 

四、校園班級冷氣使用： 

1. 教育部於 110學年度下學期開始補助學童冷氣費，學生在校作息時間使用冷氣不得

收費，學生非在校作息時間使用冷氣得依使用者付費原則收費。 

2. 配合教育局來文頒布～公立國民中小學班級冷氣使用及管理注意事項，本校於

111.04.06及 111.09.28(修正)通過～臺北市文山區武功國民小學教室冷氣使用管

理規則。 

3. 有關冷氣使用，各教室依教室冷氣使用管理規則，讓冷氣的使用可提升學習效果又

可節約用電。配合防疫期間，儘量不開冷氣，以開啟窗戶與風扇為原則，保持教室

通風。若有必要啟用冷氣，應於教室對角處各開啟一扇窗，每扇至少開啟 15公

分，以利通風。 

總務處敬啟 

TEL: 2931-4360 #19 總務主任     #29 事務組長         

               #32 出納組長     #38 文書幹事(兼財管) 
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肆、輔導室工作重點暨宣導事項 
 

一、 下學期預定重要行事：  

（一）2/13（一）早上開學迎新春活動。  

（二）2/17 (五) 晚上學校日活動。 

（三）申請經費辦理 3/11及 4/8週六親職教育活動。 

 （四）4/24～4/28 多元文化宣導週。 

 （五）5/12(五）母親節感恩活動。 

 （六）5/15～5/19 特教體驗週。 

（七）5/16（二）五、六年級班級職業試探到校服務，提供學生職業試探 與興趣探索

之機會，六年級 3-4 節，五年級 5-6 節。  

（八）5/26(五)兒少保護宣導。 

（九） 兩場特教知能研習： 

1. 2/9(四)9:00-12:00，邀請臺北市學生輔導諮商中心陳力瑜心理師擔任講

師，主題為「特殊需求學生情緒認識及相關策略應用」。 

2. 7/4(二)下午 1：30-4：30，邀請王意中 臨床心理師主講。 

二、我們的工作重點 

(一)加強親職教育，增進親子良好的互動： 

1.學校日: 112/2/17週五晚上 

         2.親職講座：規劃 3/11及 4/8兩場。 

3.母親節感恩活動: 112/5/12週五上午。 

(二)積極規劃重大議題活動，落實全人教育目標： 

1.網路成癮宣導活動 

2.新移民多元文化活動 

3.特教宣導 

4.引進社會資源，推動生命教育、家庭教育、多元文化等相關課程 

(三)落實三級預防輔導機制，加強學生在生活、學習上的輔導： 

1.高關懷學生認輔工作 

2.個案研討會議 

3.社工師及心理諮商師轉介申請 

4.升學輔導相關活動 

三、建議與分享 

(一)請和孩子談身體的成長及變化、身體自主權及適當的尊重，讓他（她）知道自己的

主權及尊重他人的主權。 

(二)請多陪伴孩子閱讀適合的書籍，減少孩子沈迷 3C的時間，並謹慎選擇孩子觀看的節

目與書籍，以維護孩子身心健康。  

(三)歡迎有興趣家長加入本校「晨間課輔愛心家長」工作行列，您的加入將是我們最大

的支持力量。 

(四)如果您在教養孩子議題上感到困擾，或覺得孩子好像在情緒、學習或某方面和別的
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孩子不一樣時，請和老師討論是否需要請求專家協助，或與輔導室聯繫以提供相關

諮詢資源，能早期發現孩子的特質，而進一步適性引導，對孩子的幫助最大。 

(五)如果您有任何家庭問題可致電全國家庭教育諮詢專線 412-8185，此專線係由受過專

業訓練的志工老師提供電話協談服務，陪伴民眾面對人生各發展階段中家庭議題，

如個人困擾、親職教養、婚姻、性別、家庭角色與關係等問題，以增進自我了解，

創造更適意的家庭生活。 

※全國家庭教育諮詢專線：市內電話直撥 412-8185（手機請加 02） 

服務時間：週一至週五  09時至 12時;  14時至 17時;  18時至 21時 

          星期六      09時至 12時;  14時至 17時 

(單位：家庭教育組、聯絡人：施涵君、連絡電話：02-23514078 分機 1617） 

(六)因應快速老化的社會，我國自106年1月起推動「長照十年計畫2.0」，除擴大服務對

象，增加服務項目，為減輕家庭照顧負擔，並設有「1966長照服務專線」，提供民眾

申請長照服務之單一窗口。如您有居住在臺北市的親友或長輩申請長照服務，都可

撥打1966 長照服務專線，提供便利的長照單一窗口！5 分鐘內通話免付費！一通電

話，留下資訊，讓長照服務就近到您家，詳如附件。 

 

  

 

輔導室敬啟 

  TEL:29314360 #20、#21、#26 

 

  再好的老師也永遠無法取代父母的地位；父母永遠是孩子最初、最好的導師。   
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附件： 

 

 

 

 

 

 

 

 


